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1T Deutsch

WICHTIGE HINWEISE

Bitte beachten Sie, dass sich eine Anderung Ihres Kennworts auf alle von lhnen an der
THWS genutzten Dienste auswirkt (z.B. Studierendenportal, E-Learning, WLAN, ...). Nut-
zen Sie mehrere Endgerate wie Smartphone, Laptop und/oder Tablet PC missen fur den
Zugang zum WLAN die Passworter auf allen von Ihnen genutzten Geraten gedndert wer-
den. Sollten Sie Passworter gespeichert haben (z.B. im Browser) sind diese auch abzu-
andern.

Bitte beachten Sie zudem, dass es bis zu 20 Minuten dauern kann, bis das neue Kennwort
in allen Systemen geandert ist und Sie sich wieder erneut anmelden konnen.

1.1 Einleitung

Sie haben die Moglichkeit Ihr aktuelles Passwort zu dndern. Daflr stehen Ihnen drei Mog-
lichkeiten zur Verfugung.

1. Outlook Web App — Webmail
2. Studierendenportal
3. Arbeitsplatzrechner in der THWS (nur intern)

Eine Anderung lhres Kennworts Uber das E-Learning-System oder das CampusPortal ist
nicht moglich (auch wenn hier ggf. entsprechende Felder angezeigt werden).

/\ Bitte beachten Sie bei der Auswahl von Kennwortern unsere Hinweise und
Tipps zur Passwortsicherheit.

Helpdesk: http://itsc.thws.de/ Seite 2 von 15 Stand: 27.10.2023 (Iv)


http://itsc.thws.de/
https://informationssicherheit.thws.de/account/passwort/

Ay thws s peutseh
1.2 Outlook Web App — Webmail

Offnen Sie einen Web-Browser Ihrer Wahl und rufen Sie die Seite https://webmail.thws.de/
auf. Um sich vor versteckten Angriffen zu schitzen, sollten Sie generell die Adresse ent-
weder aus lhren Lesezeichen aufrufen oder die Adresse selbst eintippen. Achten Sie auf
eine sichere Verbindung (siehe Abbildung 1).

C & vEbmail.thws.de/owa/auth/logon.aspx?replaceCurrent=18&url=https%3a%2f%2fwebmailthwsde.. 12 ¥ N O &

webmail thws.de x
l}ﬂ Verbindung ist sicher 3
@ Cookies und Websitedaten »
& Website-Einstellungen 2

Abbildung T1: Sichere Verbindung im Web

Melden Sie sich mit Ihrer K-Nummer und dem aktuellen Kennwort an (siehe Abbildung 2).

4 Outlook

Benutzername:

o [cr2se |

Kennwort:

(® Anmelden

Abbildung 2: Anmeldebildschirm Webmail
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Offnen Sie in der Outlook Web App das Meni Einstellungen (Zahnradsymbol) und wahlen
Sie anschlieBend den MenUpunkt Optionen (siehe Abbildung 3).

I - O]
Aktualisieren
Automatische Antworten
Anzeigeeinstellungen
Add-Ins verwalten

COfflinesinstellungen

Design dndern

Optionen
=t @

Navigieren Sie in der folgenden Ansicht im Bereich Allgemein zu Mein Konto. Klicken Sie
auf den Link Ihr Kennwort andern (siehe Abbildung 4).

(® Optionen
Verkniipfungen
-
4 Allgemein
LDy Mein Konto

Vorname StraBe

stellunger
Initialen

-
Ort

Nachname

» Kalender

O L LLPLELLIOIO00000000000000000000000000

hr Kennwort andern
Telefon {privat) ”

Postfachverwehgung

Mobiltelefon ] -~ :._‘_-,.- nwort r ffunbegrenzt.

= anaer
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Im folgenden Formular kénnen Sie ein neues Kennwort vergeben und die Anderung spei-
chern (siehe Abbildung 5). Bitte beachten Sie bei der Vergabe von Passwortern unsere
Hinweise und Tipps zur Passwortsicherheit (siehe Kapitel 1.1 Einleitung).

+ Speichern oerwerfen

Kennwort andern

Geben Sie das aktuelle Kennwort und dann ein neues Kennwort ein. Geben Sie das neue
Kennwort anschlieBend zur Bestatigung ein weiteres Mal ein.

MNach dem Speichern miissen Sie den Benutzernamen und das Kennwort méglicherweise
erneut eingeben und sich noch einmal anmelden. Sie erhalten eine Benachrichtigung,
sobald das Kennwort gedndert wurde.

E-Mail-Adresse:

Aktuelles Kennwort: o

Neues Kennwort:

Neues Kennwort bestatigen:

Abbildung 5: Neues Kennwort vergeben in der Outlook Web App
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1.3 Studierendenportal

Offnen Sie einen Web-Browser |hrer Wahl und rufen Sie die Seite

hitps://studierendenportal.thws.de/login auf. Achten Sie auf eine sichere Verbindung
(siehe Abbildung 6).

Cc E studierendenportal.thws.de/login =2 Y » 0O a
| studierendenportal.thws.de x ' ”
@ Verbindung ist sicher » Sprache (DE) ~
_gf Cookies und Websitedaten »
£ Website-Einstellungen [
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Abbildung 6: Sichere Verbindung Studierendenportal

Melden Sie sich mit Ihrer K-Nummer und Ilhrem aktuellen Passwort im Studierendenportal
an (siehe Abbildung 7).

r-! echnische Hochschule
A0 Thws [ e
Studierendenportal

Konto

o k12345

Passwort

Angemeldet bleiben

Anmelden‘h Passwort vergessen?

Abbildung 7: Login Maske Studierendenportal

Offnen Sie das Men( bei Ihrem Konto und wéhlen Sie die MenUoption Passwortédnderung
aus (siehe Abbildung 8).
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Konto

Passwortanderung ‘“ e
VPN-Zugan

Quicklinks Jang
Abmelden

»  Webmail

» elearning

» Biblicthek

Abbildung 8: Kontooptionen - Passwortanderung im Studierendenportal

Tragen Sie im folgenden Formular Ihr neues Passwort ein und bestéatigen Sie die Anderung
(siehe Abbildung 9). Bitte beachten Sie bei der Vergabe von Passwortern unsere Hinweise
und Tipps zur Passwortsicherheit (siehe Kapitel 1.1 Einleitung).

THWS studierendenportal

AWPF

Konto Sicherheit

Konto

Ihr THWS Kontonutzername (K-Nummer) lautet: ki

o Passwortdnderung

Aktuelles Passwort

Meues Passwort
sasssssnsnns

Passwérter missen mindestens 8 Zeichen lang sein.
Kennwortbestatigung

e Passwort éinderr:“

Abbildung 9: Passwortdnderung im Studierendenportal
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1.4 Arbeitsplatzrechner in der THWS

Sie haben die Maoglichkeit, Ihr Kennwort an allen Arbeitsplatzrechnern in der THWS zu
andern. Loggen Sie sich dazu an einem beliebigen Arbeitsplatz im PC-Pool oder der Bib-
liothek mit Ihrer K-Nummer und Ihrem aktuellen Kennwort ein.

AnschlieBend drlcken Sie die Tastenkombination STRG-ALT-ENTF und wahlen im er-
scheinenden Dialog den Punkt Kennwort dndern aus (siehe Abbildung 10).

Sperren

Abmelden

Kennwort @ndern

Task-Manager

Abbrechen

Abbildung 10: Optionen am Arbeitsplatzrechner

Im nachfolgenden Dialog kdnnen Sie ein neues Kennwort vergeben. Bitte beachten Sie
bei der Vergabe von Passwortern unsere Hinweise und Tipps zur Passwortsicherheit
(siehe Kapitel 1.1 Einleitung).
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IMPORTANT NOTES

Please note that changing your password will affect all services you use at the FHWS (e.g.
student portal, e-learning, WLAN). If you use multiple end devices such as smartphone,
laptop and/or tablet PC, the passwords must be changed on all devices you use to access
the FHWS WLAN. If you have saved passwords (e.g. in the browser), these must also be
changed.

Please also note that it can take up to 20 minutes until the new password is changed in
all systems and you can log in again.

2.1 Introduction

You have the possibility to change your current password. You have three options to do
this.

1. Outlook web app - webmail
2. Student portal
3. Workstation in the THWS (internal only).

Itis not possible to change your password via the E-Learning system or the CampusPortal
(even though corresponding fields may be displayed here).

M\ When selecting passwords, please note our hints and tips on

password security.
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2.2 Outlook Web App — Webmail

Open a web browser of your choice and go to https://webmail.thws.de/. To protect your-
self from hidden attacks, you should generally either call up the address from your book-
marks or type in the address yourself. Make sure you have a secure connection (Abbild-
ung 11).

C & vEbmail.thws.de/owa/auth/logon.aspx?replaceCurrent=18&url=https%3a%2f%2fwebmailthwsde.. 12 ¥ N O &

webmail.thws.de X
l}ﬂ Verbindung ist sicher 3

@ Cookies und Websitedaten »

& Website-Einstellungen 2

Abbildung 71: Secure connection on the web

Log in with your K-number and your current password (Abbildung 12).

4 Outlook
1 |

Password:

®) signin I

Abbildung 12: Login screen Outlook Web App

In the Outlook Web App, open the Settings menu (gear icon) and then select the menu
item Options (Abbildung 13).
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Automatic replies

A

~
y

Refresh

Display settings
Manage add-ins
Offline settings

Change theme

Options 9
Jim

-y

Abbildung 13: Menu Outlook Web App

In the following view, navigate to My Account in the section General. Click the link Change
your password (Abbildung 14).

A ET]

(© Options

Shortcuts

4 General

_— My account

Change theme

Distribution groups
Keyboard shortcuts
Manage add-ins
Mobile devices
Offline settings First name Street
Accessibility settings
Light version
Region and time zone Initials
Text messaging

» Mail

» Calendar Last name

P P P 2P L PIPIPPLPIPPPIPPPPERELPLIILLOLIILIPEILLS

Home phone

Mobile phone

Abbildung 14: General options Outlook Web App
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In the following form you can assign a new password and save the change (Abbildung

15). When selecting passwords, please note our hints and tips on password security (2.1
Introduction).

' Save o.a rd

Change password

Enter your current password, type a new password, and then type it again to confirm it.

After saving, you might need to re-enter your username and password and sign in again.
You'll be notified when your password has been changed successfully.

Email address:

Current password:

MNew password: e

Confirm new password:

Abbildung 15: Change password in Outlook Web App
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2.3 Student Portal

Open a web browser and go to htips://studierendenportal.thws.de/login. Make sure you
have a secure connection (Abbildung 16).

(¢ E studierendenportal thws.de/login 2 % » 0O a
| studierendenportal.thws.de x ; ”
@ Verbindung ist sicher » ! Sprache (DE) ~
_5 Cookies und Websitedaten »
£ Website-Einstellungen [
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Abbildung 16 Secure connection on Student Portal

Log in to the student portal with your K-number and your current password (Abbildung
17).

- -! h Technische Hochschule
L thw

Wiirzburg-Schweinfurt

Student Portal

Account

o k12345

Password

Stay logged in

mj Forgot password?

Abbildung 17: Login mask Student Portal

Open the menu at your account and select the menu option Password change (Abbildung
18).
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A Language (EN) ~| Account (k ) - e

Account
Password change ,h e
VPN Access
Quick links
. Log out
» Webmail

Abbildung 18: Account options in Student Portal

Enter your new password in the following form and confirm the change (Abbildung 19).

When selecting passwords, please note our hints and tips on password security (2.1 In-

troduction).
THWS student Portal

AWPF

Account security

Account

Your THWS account username (K-Mummer) is: k

Password change o

Current password

Passwords must be at least 8 characters long.
Password confirmation

Change password‘“ e

Abbildung 19: Change password in Student Portal
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2.4 Workstations at THWS

You have the possibility to change your password at all workstations at THWS. To do so,
log in at any workstation in the PC pool or the library with your K-number and your current
password. Then press the key combination CTRL-ALT-ENTF and select Change a pass-
word in the dialog.

Lock

Sign out

Change a password

Task Manager

Abbildung 20: Option Change a password

In the following dialog you can assign a new password. When selecting passwords, please
note our hints and tips on password security (2.1 Introduction).
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