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Konfiguration von Mailman-Listen

1. Deutsch

Bei der Konfiguration von Mailinglisten kann man folgende Typen unterscheiden:

e Newsletter
e |nterne Diskussionsliste
e Externe Diskussionsliste

Ein Newsletter zeichnet sich dadurch aus, dass von einer oder einigen wenigen E-Mail-Adressen aus
Mails an einen groRen Empfangerkreis verschickt werden. Eine Diskussion iber die Themen dieser Mails
findet auf der Mailingliste nicht statt. Im Allgemeinen ist der Empfangerkreis dieser Mails nicht
eingeschrankt.

Dagegen soll auf Diskussionslisten tiber das Thema der betreffenden Mailingliste diskutiert werden. Die
beiden Typen von Diskussionslisten unterscheiden sich durch den Adressatenkreis: externe Listen
stehen jedem offen, interne Listen sind auf einen bestimmten Empfangerkreis beschriankt. Ahnliches gilt
fir das moglicherweise existierende Archiv der betreffenden Liste: Das Archiv einer internen
Diskussionsliste ist nur flr die Abonnenten der betreffenden Liste zuganglich, bei einer externen
Diskussionsliste kann es sinnvoll sein, dieses auch flir Nicht-Abonnenten zugédnglich zu machen (z.B.
damit Beitrage der Liste Gber Suchmaschinen gefunden werden kénnen).

Die Abonnentenliste aller Mailinglistentypen sollte aus Datenschutzgriinden nur fiir den
Listenadministrator zuganglich sein. In bestimmten Fallen ist es aber sinnvoll, diese Liste allen
Listenmitgliedern zu 6ffnen.
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1.1 Allgemeine Einstellungen fir alle Listentypen

Als erstes und unabhangig davon, welchen Typ Ihre Mailingliste hat, sollten Sie auf der Seite, die Sie
direkt nach dem Einloggen erreichen (und auf die Sie auch jederzeit (iber den Menlipunkt "Allgemeine
Einstellungen" gelangen), eine Kurz- und eine Langbeschreibung Ihrer Mailingliste hinterlegen.

Allgemeine Optionen

Grundlegende Bigenschaften und Einstellungen der Liste, emschliesshich beschreibender Info
Bescloeibung Wert
Allzemaine Listeniibarsicis

Der affentliche Mame dieser Liste (fur
Cross—Elemschreibung dndern).  |Listenname
(Detals zureal namme)

Die e-IMailadresse des Adminstrators der |14 arqwnerpfhws.de
Liste. MMebrere Adressen kénnen angegeben
werden (eine pro Zeile),

(Dietails 1 owner) |

Die e-Mailadresze des Listenmoderators,
Ilehrers Adressen konnen angegeben
werden (pine pro Zeile)
(Dietadls =1 moderator) |

Eurze, pragnante Beachretbung dieser Liste,
Details zu description)

Eine kleine einfilhrende Beschrelbung in die

Liste. Sie wird wn EKopf der

Listmfo-"Webseite emgeblendet Wit emem
Eeturn keénnen Sie Absatze trennen,
HTML-Tags sind maglich Lezen Sie die
Dretanl-Seite fiar nihere Infos.

(Details m nfo)

Ebenso auf dieser Seite kdnnen Sie die maximale Grof3e fiir Mails tber Ihre Mailingliste festlegen. Von
Serverseite aus kdnnen Mails Gber den Mailman-Server inkl. Anhdngen eine maximale GréRe von 6 MB
haben. Voreingestellt ist fir jede Mailingliste ein Wert von 40 kB. Sie kénnen diesen bis zur
MaximalgrofRe von 6000 kB erhéhen, hohere Werte haben keinen Einfluss auf die maximale MailgréRe.
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MNotmoderation aller eingehenden
IMachrichien
(Detals 2u emergency)

Standardemstellungen fir neus Mitgheder
der Liste.

(Detalz =1 new member options)

Anweisungen filtern. Sollen Machrichten
uberprift, und solche abgefangen werden,
die Steueranweisungen enthalten?
(Detals zu adimmistiivia)

Meammale Grosse m Eilobyte (KB eines

Grézsenbeschrankung bet Angabe sron (.
(Detals 23 max Inessage size)

INMachnchientextes. Keme |

Bevoreugter Hostname fir e-Mai an dieze
Liste
(Detals @1 host name’

Zusdtzhche Eincielfungen

®Hen O7a

[ Listenmitgliedschaft micht ¢ffentlich anzeizen
[ Werteitte Mails dem Mutzer bestatigen

[ E eme Mailinglisten-Mail zuniick an den Absender selbst

senden

[¥]Mach Iaglichkeeit (1) doppelte Mails an Listenmitglieder
heraushiltern, falls dieser die bal bereits als CC: bekommen

hat.

OWen (®7a

Imailrman. fhws.de

Nach einer Anderung speichern Sie diese bitte iiber die Schaltfliche unten auf der Seite.
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1.2 Newsletter

Wenn eine Mailingliste als Newsletter-Liste erstellt werden soll, muss zuerst dafiir gesorgt werden, dass
auBer wenigen ausgewahlten Personen niemand Mails an die Liste schicken kann. Dies erreicht man auf
der Administrationsoberflache der Mailingliste unter "Abo- Regeln und Adress-Filter" -> "Absender-
Filter" -> "Sollen die Beitrage neuer Listenmitglieder moderiert werden?".

Besclweibung Wert

Mirghader-Filter

Sollen die Beitrage never Listenmnitoheder
moderiert werden?  Olein ®7a

[Detads 2y defanlt member moderation)

Was soll passieren, wenn e auf 'moderiert!
geschaltetes Mitalied an die Liste sendet? @ Zurickhalten O Ablehnen O Wegwerfen

(Detals 21 member moderation acion)

Text der jeder Eeject-MNachricht beigefigt
wird, wenn e-Ifails der Mutzer mcht an eme
modenerte Liste durchgelassen werden

(Detads =1 melaher moderation notice)

Direkt darunter kann eingestellt werden, was passieren soll, wenn ein Listenmitglied trotzdem versucht,
eine Mail an die Liste zu schicken. "Zuriickhalten" heil3t, dass die Mails dem Administrator bzw.
Moderator der Mailingliste zur Entscheidung vorgelegt werden, ob sie ausnahmsweise doch Uber die
Liste verteilt werden sollen. "Ablehnen" bedeutet, dass der Absender sofort eine Fehlermeldung des
Inhalts bekommt, dass er nicht berechtigt ist Gber diese Mailingliste eine Mail zu verschicken. Im
Textfeld darunter kann der Administrator den dabei verschickten Text erganzen.
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Flr den Fall, dass jemand versucht, mit einer nicht auf der Liste eingetragenen E-Mail-Adresse eine Mail
an die Liste zu schreiben, ist ein weiterer Punkt unten auf der gleichen Seite vorgesehen.

Llktion, die betn Engang einer Machncht emes

Michtmitghedes ausgefihet werden soll, wenn

fiir dieses Michtrmtglied taslang keine Altion O ® O O
huntetlest at.

i(Dietails 71 generic nommember action)

Alereptieren  Zurickhalten  Ablehnen  Wegwerdfen

Sollen automatisch verweorfene Machrichten

won Michtritghedernan den Moderator der
Liste weitergeleitet werden?

(Detals m forward auto _discards)

CHein @ 7a

Text to inchide in any rejection notice to be

sent to non-members who post to this list. This

fiotice can wclude the lst's owner address by

%oilistowner)s and replaces the mternally
crafted default message.

(Dietails 1 nommember rejection notice)

| Anderungen speichern |

"Akzeptieren" ist fiir eine Newsletter-Liste nicht sinnvoll und wiirde auerdem Spammern Tir und Tor
offnen. "Zuriickhalten" ist die Standardeinstellung, "Ablehnen" oder sogar "Wegwerfen" (die Mail wird
nicht Gber die Liste verteilt, der Absender erhalt hiertiber keine Benachrichtigung) sind je nach
Mailingliste sinnvolle Einstellungen.

Wenn Sie auf dieser Seite etwas gedndert haben, unbedingt danach auf Anderungen speichern (am
Seitenende) klicken. Dies gilt iberall in Mailman.
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Unter dem Menlpunkt "Abo-Regeln und Adressfilter" -> "Abo-Regeln" legen Sie fest, was ein Benutzer
tun muss, um lhre Mailingliste zu abonnieren.

Abo-Regeln und Adrebfilter...

Dreser &bschratt erméglicht Thaen die K onfigaration Thres Abormements und die Einstelling der
Criltigkeitedauer Threr Mitghedschaft in der Liste. Beachten Sis hierbet auch den Abschnitt
Archimerungsoptionen in Hinklicle auf archivbezogene, vertrauhiche Emnstellungen

Bescloweilbung Wert
Abbaniers

Diesze Lizste auch bekanntmachen, wenn die

Leute anfragen, welche Listen auf dieser
Maschine wetflighar smd/

(Details zu advertised)

OMen @ Ja

Wias muss ich tun, wm eme Malmghste 2 ® Rickbestatioung durch den User
b i
SPOHEIEIERT |y Genehmigung durch den Listenadministrater

iDetails zu subscribe poliey) O Bestatigung und Genebmigung

Ist die Zustimmung des Administrators esiner

Liste erforderlich, wenn em Abonnent eme
Ifailingliste abbestellen machte?  ®7ein O Ja

(Ernpfehlung: Mein)

[Details zu nnsubscribe policy)

"Riickbestatigung durch den User" sollten Sie dann verwenden, wenn Sie den Nutzerkreis lhres
Newsletters nicht von vornherein einschranken wollen. Der User wird lediglich aufgefordert, zur
Bestatigung seines Abonnementwunsches auf einen ihm per E-Mail zugeschickten Link zu klicken. Dies
dient zur Kontrolle ob die angegebene E-Mail-Adresse giiltig ist und dem User gehort. "Bestatigung und
Genehmigung" sollten Sie verwenden, wenn Sie nur bestimmte Nutzer als Abonnenten Ihres
Newsletters zulassen wollen. Wie oben beschrieben muss der Nutzer seine E-Mail-Adresse durch Klick
auf einen ihm per E-Mail zugeschickten Link bestatigen, danach erhalten Sie als Administrator bzw.
Moderator der Liste eine Nachricht per E-Mail, dass ein neuer Abonnementswunsch auf lhre
Entscheidung wartet. Uber den angegebenen Link kdnnen Sie nach Eingabe des Administrator- bzw.
Moderatorenpassworts (iber den Antrag entscheiden.

Wenn es sich bei lhrer Liste um eine Mailingliste handelt, die von moglichst vielen Benutzern abonniert
werden soll, empfiehlt es sich, im Feld dariliber ("Diese Liste auch bekanntmachen, wenn die Leute
anfragen, welche Listen auf dieser Maschine verfiigbar sind") "Ja" anzukreuzen. Dies bewirkt u.a., dass
die Mailingliste auf der Seite https://lists.fhws.de/mailman/listinfo vermerkt wird.
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Des Weiteren sollten Sie einstellen, fiir wen die Abonnentenliste zugdnglich sein soll. Fiir Newsletter
empfiehlt sich die Einstellung "Nur der Listenadministrator":

Verbanningsliste

Liste der Adressen, die wom Bezug der
Ifailingliste ansgeschlossen sind ('verbannt’).
(Detals 23 ban hst)

Mitgliedschaft abgelanfen

er darf die Mitghs derliste einer Malinglists o ) Abommenten der ) Mur der

Lizte Listenadmimstrator

1 v
emsehen’ Teder

(Detals u private roster)

Sollen e-Maladressen so dargestellt werden,
dazs sie nicht mehr divekt als Mailadresse

erleannt werden (z B, von Suchrobotern der - ONein ®Ja
SPAMN Vercender)

(Details =1 ohseure addresses)

I Anclerungen speichem ]

Wenn Sie |hre Mailingliste von unserem Majordomo-Server migrieren und die bisher verwendeten E-
Mail-Adressen der alten Mailingliste weiterverwenden wollen, miissen Sie diese unter dem Menlipunkt
"Empfanger-Filter" im Unterpunkt "Weitere E-Mail- Adressen der Liste, die Mailman akzeptieren soll"
eintragen. Auch hier nach Vornahme aller Einstellungen "Anderungen speichern" nicht vergessen.

Swmpiingeriiltar

Machrichten an die Liste miissen exakt an die
Listen-Mailadresse (oder an einen der unten
emztellbaren Alasnamen) adresstert sen (‘To!,  Ollem @ a
Il
iDetals 2o require _explicit destmation)

. _ ‘ _  [listenname@lists.fhws.de
TWetters e-Maladressen (" Aliaze™) der Liste, die |1iztennamefdomo . fhws.de
IMalman akzeptieren soll (repulare Ausdriclee).

(Detals m1 acceptable ahases)

Obergrenee der Empfangerancahl eimer
Versfentichung 10
(Details 1 max mum e ciplents)

[ Anderungen speichetn ]
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Dass diese Einstellung Gberhaupt notwendig ist und Mailman Mails an die Liste nicht zuldsst, wenn der
Listenname z.B. im BCC steht, hat seine Griinde im Spamschutz: Spammer adressieren haufig ihre
unerwiinschten Mails an im BCC vermerkte Empfanger. Mit der obigen Einstellung stellen Sie also sicher,
dass der Spamschutz bestehen bleibt und erwiinschte Mails trotzdem ohne Verzégerung durch die
Moderation an die Abonnenten der Mailingliste verteilt werden. Sie kdnnen diesen Schutzmechanismus
auch ausschalten (hierfiir ist die oberste Einstellung auf dieser Seite zustandig, stellen Sie diese dann auf
"Nein"), hiervon rat das RRZ aber dringend ab.

Der Spamschutz schldgt ebenfalls zu, wenn eine Mail an zu viele Empfanger adressiert ist. Voreingestellt
ist hier eine Grenze von 10 Empfangern einer Mail ("To:" und "Cc:" zusammengenommen). Sollte Ihnen
dieser Wert nicht zusagen, kdnnen Sie diesen unten auf der Seite andern, sollten ihn aber nicht
wesentlich hdher setzen.

Jetzt konnen Sie Ihre Benutzer eintragen (oder diese bitten, sich selber einzutragen). Falls Sie dies tun
wollen, versichern Sie sich bitte vorher, dass alle Adressen stimmen sowie alle Benutzer mit einem
Eintrag in |hrer Liste einverstanden sind. Dann kdnnen Sie die E-Mail- Adressen lhrer Benutzer unter
dem MenUpunkt "Mitglieder-Verwaltung..." -> "Eintragen/Abonnieren" in Ihre Mailingliste aufnehmen
(in das Textfeld eine Adresse pro Zeile einfiigen, "Anderungen speichern" nicht vergessen).

Masseneintrag neuer Mitglieder

These Benutzer jetzt anmelden oder nur einkaden? &) Abonnieren O Einladen

Einen Willkommensgriss an neue Abomnenten senden? O ein ®7Ta

Benachtichtiguagen iber Neuatmeldungen an den

) ; @ Hein Ta
Listen-Eesitzer senden?

Fiigen Nie eine Adresse pro Zeile gin..

ax . mustermannlfhys,de
arianne.wusterfrauld fhws.de

..odzr wahion Sie eine Datei: |

Sie haben hier auch die Option, die Benutzer lediglich einzuladen, statt sie gleich auf lhrer Liste
einzutragen. Diese Option sollten Sie nutzen, wenn Sie sich nicht sicher sind, ob die Benutzer mit einem
Eintrag auf lhrer Liste einverstanden sind. Ebenso kdnnen Sie hier festlegen, ob die Benutzer eine
automatische Willkommensnachricht erhalten sollen (Voreinstellung ist Ja, u.a. da die Benutzer mit
dieser Mail auch ihr Passwort mitgeteilt bekommen, mit dem sie selber Anderungen z.B. ihrer E-Mail-
Adresse selber vornehmen kdnnen) und ob Sie als Listen-Besitzer eine Erfolgsmeldung per E-Mail fiir
jede eingetragene E-Mail-Adresse erhalten wollen.
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Aufgrund der Voreinstellung fiir eine Newsletter-Liste wird jetzt eingehende Mail von jedem
Listenmitglied moderiert - auch von lhnen als Listenbesitzer und denjenigen, die Mails an die Liste
verschicken sollen. Dies dndern Sie in der Mitgliederliste, die Sie Giber den gleichlautenden Menlipunkt
erreichen. Hier entfernen Sie bei den (wenigen) E-Mail-Adressen, die Mails an die Mailingliste schicken
sollen diirfen, den Haken in der ersten Spalte ("moderiert") hinter der E-Mail-Adresse und speichern die
geinderten Optionen mittels der Schaltfliche "Anderungen speichern".

1.3 Interne Diskussionsliste

Eine interne Diskussionsliste sollen nur einige wenige Benutzer abonnieren kénnen. Deswegen muss auf
der Seite "Abo-Regeln und Adressfilter" -> "Abo-Regeln" der Punkt "Was muss ich tun, um eine
Mailingliste zu abonnieren?" auf "Bestatigung und Genehmigung" eingestellt werden. Nur so ist
sichergestellt, dass der Benutzer sowohl eine giiltige E-Mail-Adresse eingetragen hat ("Bestatigung" der
Adresse durch den Benutzer) als auch er zum vorgesehenen Empfangerkreis der internen
Diskussionsliste gehort ("Genehmigung" durch den Listenadministrator):

Abo-Regeln und Adreflfilter...

Dheser Abschnitt erméglicht Thnen die K enfiguration Thres Abonnements und die Emstellang der
(iltigkettsdaver Threr Mitghedschatt i der Liste. Beachten Sie hierbet auch den Abschrutt
Archivierungzoptionen in Hinklick auf archivbezogene, vertrauliche Emstellungen,

Bescluweibung Wert
Abbouieres

Duese Liste auch bekanntmachen, wenn die

Leute anfragen, welche Listen auf dieser
Ifaschine verfiighar smd?

(Detals m advertised)

Oein ®Ja

Was muss ich tun, um eme Malngbste 20 & Rickbestatimmg durch den User
abotmnieren’?

O Genehrgung durch den Listenadmmmstrator

{Details zu subscribe policy) O Bestatigung und Genehmigung

Ist die Zustimmung des Administrators einer
Liste erforderhch, wenn ein Abonnent emne
Ifailingliste abbestellen machte?  ®MNein O Ja
(Ernpfehlung: Meia)
[Detals 2y nusubscribe policy)

Ob der Parameter "Diese Liste auch bekanntmachen, wenn die Leute anfragen, welche Listen auf
dieser Maschine verfiigbar sind?" auf "Ja" oder "Nein" gestellt werden sollte hdangt vom Einzelfall ab.
Diese Einstellung bewirkt u.a., dass die Mailingliste auf der Seite https://lists.fhws.de/mailman/listinfo
vermerkt wird.

Weiter unten auf der Seite befindet sich die Option, wem die Abonnentenliste zuganglich sein soll. In
der Regel ist flir eine interne Diskussionsliste die Einstellung "Abonnenten der Liste" sinnvoll.
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Verbannungsliste

Liste der Adressen, die vormn Bezug der
Malinghste avsgeschlossen sind ('werbannt’).

{Details zu ban hst)

Mitghiedschaft abgelaufen

et darf die Mitgliederliste einer Wlailingliste

I 7
emsehen? Teder

(Detals u private roster)

@ @ Abennenten der O Mur der
Liste Listenadmmstrator

Sollet e-IMMaladreszen so dargestellt werden,

dass sie nicht mehr direkt als Maladresse
erlcarnt werden (2B von Suchrobotern der O Nein (#£Ja

SPAN-Versender)

iDetals m obscure addresses)

I I Anderungen speicharn J I

Nach Anderungen auf dieser Seite (wie auch auf allen anderen) bitte nicht vergessen, diese durch Klick

auf "Anderungen speichern" zu iibernehmen.

Wenn von dieser Mailingliste ein Archiv ((iber den Webbrowser zugdngliche Sammlung aller Mails Giber
die Mailingliste) angelegt werden soll, kdnnen Sie dies auf der Seite "Archivierungsoptionen" einstellen.

Archivierungsoptionen

Archrnemngspolitie fir den MNachnchtenverkehr

Beschreibung Wert

IMachnchten archiseren?

(Dretails zn archive)

CONem @7Ta

Smd die Archivdateien fir em povates oder
effentliches Archiv? O offentlich @ privat

{Details 1 archive private)

Wie oft soll eme neue MNachnchiensammbing
angelegt werden ¢

(Details zu archive volune freguency)

) ® C
jahtlich monatlich  quartalsweise

Anderungen speichern

@

wiéchentlich

O
taglich

Hier stellen Sie "Nachrichten archivieren?" auf "Ja" ein. Die Einstellung "Sind die Archivdateien fiir ein
privates oder offentliches Archiv?" sollten Sie unbedingt auf "privat" belassen, da sonst die Beitrdge
Ihrer internen Liste 6ffentlich zuganglich waren und auch Gber Suchmaschinen wie Google gefunden

werden kdonnten.
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Wenn Sie lhre Mailingliste von unserem Majordomo-Server migrieren und die bisher verwendeten E-
Mail-Adressen der alten Mailingliste weiterverwenden wollen, miissen Sie diese unter dem Menlipunkt
"Empfanger-Filter" im Unterpunkt "Weitere E-Mail- Adressen der Liste, die Mailman akzeptieren soll"
eintragen. Auch hier nach Vornahme aller Einstellungen "Anderungen speichern" nicht vergessen.

Hmpfingerfliar

Machrichten an die Liste milssen exakt an die
Lizten-Madladresse (oder an einen der unten
einstellbaren Aliasnamen) adressiert sein (Te!,  CUlfein ®Ja
e,
(Detals zu require explicit destination)

. ; . _ ) listennamel lists .fhws.de
Weitere e-Malladressen ("Aliase") der Liste, die | ] i stennamef domo . fhws.de
Ifahman alezeptieren soll (regulire Ausdricke).

(Detals zu acceptable aliases)

Ohergrenze der Empfangeranzahl emer
Veraffentlichung |10
(Dletals m1 max mun reciplents)

| Anderungen speichern |

Dass diese Einstellung Giberhaupt notwendig ist und Mailman Mails an die Liste nicht zuldsst, wenn der
Listenname z.B. im BCC steht, hat seine Griinde im Spamschutz: Spammer adressieren haufig ihre
unerwiinschten Mails an im BCC vermerkte Empfanger. Mit der obigen Einstellung stellen Sie also sicher,
dass der Spamschutz bestehen bleibt und erwiinschte Mails trotzdem ohne Verzégerung durch die
Moderation an die Abonnenten der Mailingliste verteilt werden. Sie kdnnen diesen Schutzmechanismus
auch ausschalten (hierfiir ist die oberste Einstellung auf dieser Seite zustandig, stellen Sie diese dann auf
"Nein"), hiervon rat das RRZ aber dringend ab.

Der Spamschutz schldgt ebenfalls zu, wenn eine Mail an zu viele Empfanger adressiert ist. Voreingestellt
ist hier eine Grenze von 10 Empfangern einer Mail ("To:" und "Cc:" zusammengenommen). Sollte lhnen
dieser Wert nicht zusagen, kénnen Sie diesen unten auf der Seite andern, sollten ihn aber nicht
wesentlich hoher setzen.

SchlieB3lich sollten Sie auf der Seite "Allgemeine Optionen" die Einstellung "An welche Adresse sollen
die Antworten auf Nachrichten der Liste gesendet werden?" auf "Diese Liste" dndern. Anderenfalls
kommt nur schwer eine Diskussion zustande, weil in der Standardeinstellung alle Antwortmails auf Mails
Uber die Mailingliste nur an den Absender der Mail geschickt werden (und nicht an die restlichen
Listenmitglieder).
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Reply-To: Header Opiionan

Sollen vothandene Peply-Tao: -Header der
Crgmal-Machncht werworfen werden? Falls
diese Cption aktrrert ist, wird der Header
auch dann entfernt, wenn kein sxplizierter

Reply-To:-Header der Liste gesetzt ist
{Detads zy first stiap reply to)

®MNein O 7a

L welche Adresze sollen die Antworten
auf Machrichten der Liste gecendet werden?
Mhsender wird dringend empfohlen fiir die O Absender @) Diese Liste O Explizite & dresse

mesten Matinglisten
(Details 1 reply_goes to list)

Expliziter Reply-To: Header
[Detals mureply to address)

Jetzt konnen Sie Ihre Benutzer eintragen (oder diese bitten, sich selber einzutragen). Falls Sie dies tun
wollen, versichern Sie sich bitte vorher, dass alle Adressen stimmen sowie alle Benutzer mit einem
Eintrag in |hrer Liste einverstanden sind. Dann kdnnen Sie die E-Mail- Adressen lhrer Benutzer unter
dem Menupunkt "Mitglieder-Verwaltung..." -> "Eintragen/Abonnieren" in lhre Mailingliste aufnehmen
(in das Textfeld eine Adresse pro Zeile einfiigen, "Anderungen speichern" nicht vergessen).

Masseneintrag neuer Mitglieder

IDiese Benutzer jetzt anmelden oder nur einfaden? & Abormieren O Einladen I

Einen Willlkommensgriss an neue Abonnenten senden? O Nein ®17a

B hricht iber I Fes d I
enachrichiipungen aber ﬁuamne mgen an den 1o O Ta
Listen-Besttzer senden?

Frigen Se eing Adresse pro Zeile gin...

ax . wustermannfifhws.de
ar ianne.musterfrauld fhws.de

.oder widhlen Sie eine Datei: | Diurchsuchen.

Sie haben hier auch die Option, die Benutzer lediglich einzuladen, statt sie gleich auf lhrer Liste
einzutragen. Diese Option sollten Sie nutzen, wenn Sie sich nicht sicher sind, ob die Benutzer mit einem
Eintrag auf lhrer Liste einverstanden sind. Ebenso kdnnen Sie hier festlegen, ob die Benutzer eine
automatische Willkommensnachricht erhalten sollen (Voreinstellung ist Ja, u.a. da die Benutzer mit
dieser Mail auch ihr Passwort mitgeteilt bekommen, mit dem sie selber Anderungen z.B. ihrer E-Mail-
Adresse selber vornehmen kdénnen) und ob Sie als Listen-Besitzer eine Erfolgsmeldung per E-Mail fiir
jede eingetragene E-Mail-Adresse erhalten wollen.
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1.4 Externe Diskussionsliste

Externe Diskussionslisten kann jeder, der dies mochte, abonnieren, wenn er eine giiltige E-Mail-Adresse
angibt und zur Bestatigung seines Abonnementwunsches auf einen ihm per E-Mail zugeschickten Link
klickt. Dies dient zur Kontrolle ob die angegebene E-Mail- Adresse giiltig ist und dem User gehort. Mails
von Listenmitgliedern sollen nicht vom Administrator genehmigt (moderiert) werden miissen, Mails von
Nichtmitgliedern (also auch von Spammern) dagegen schon. Alle diese Einstellungen sind bereits
standardmaRig so gesetzt (unter "Abo-Regeln und Adressfilter" -> "Absender-Filter" [die letzten beiden
Einstellungen] bzw. "Abo-Regeln und Adressfilter" -> "Abo-Regeln" [die erste Einstellung]).

Wenn von dieser Mailingliste ein Archiv (iber den Webbrowser zugangliche Sammlung aller Mails Gber
die Mailingliste) angelegt werden soll, kénnen Sie dies auf der Seite "Archivierungsoptionen" einstellen:

Archivierungsoptionen

Archiwerngspolitik fiir den Nachachtenverlehr

Beschreibung Wert

Machrichten archisieren’?

] OMem @7
[Detals =1 archive) e @

sind die Archivdateien fite e pnvates oder
offentliches Archiv? O offentlich @ privat

(Details zu arclove private)

WWie oft sell eme neve Machnchtensammbung ® o o

elegt werden 7 o : ¥ F O
. . ang ' jabrlich monatlich quartalsweise  wéchentlich  taglich
(Details zu archive volume freguency)

Anderungen speichern

Hier stellen Sie "Nachrichten archivieren?" auf "Ja" ein. Die Einstellung "Sind die Archivdateien fiir ein
privates oder 6ffentliches Archiv?" konnen Sie entweder auf "privat" belassen (dann konnen nur die
Abonnenten lhrer Liste auf das Archiv zugreifen) oder auf "6ffentlich" umstellen. Dann steht das Archiv
auch Nicht-Abonnenten sowie Suchmaschinen wie Google offen, was fiir einige Mailinglisten zu
allgemeinen Themen oder z.B. eine Support-Mailingliste fiir ein Software-Programm interessant sein
kann. In diesem Fall sollten Sie aber unter dem Menipunkt "Allgemeine Optionen" die Einstellung
"Verstecken des Absenders einer Nachricht, indem er durch die Adresse der Mailingliste ersetzt wird"
auf "Ja" stellen. Dies verhindert, dass Spammer aus dem Archiv lhrer Mailingliste die Absenderadressen
der einzelnen Mails auslesen kénnen.
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Wenn Sie lhre Mailingliste von unserem Majordomo-Server migrieren und die bisher verwendeten E-
Mail-Adressen der alten Mailingliste weiterverwenden wollen, miissen Sie diese unter dem Menlipunkt
"Empfanger-Filter" im Unterpunkt "Weitere E-Mail- Adressen der Liste, die Mailman akzeptieren soll"
eintragen. Auch hier nach Vornahme aller Einstellungen "Anderungen speichern" nicht vergessen.

Empfingeriiiter

Machrichten an die Liste miissen exakt an die
Listen-Matladresze (oder an sinen der unten
einstellbaren Allasnamen) adressiert sein ('Tod!,  OlTein @ Ja
i)
(Detals zu require explicit destination)

. _ , _  listennawe@liarafhws.de
Weiters e-Ifaladressen (Aliase") der Liste, die | 1istenncmeldomo . fhws.de
Mlalman akezeptieren soll (regulare Ausdricke).

iDetatls 20 acceptable aliases)

Obergrenze der Empfangeranzahl einer
Werdttenthchung, 'I 0

(Dietails 0 InaAX U0 Tecipients)

{ Anderungen speichern ]

Dass diese Einstellung Giberhaupt notwendig ist und Mailman Mails an die Liste nicht zuldsst, wenn der
Listenname z.B. im BCC steht, hat seine Griinde im Spamschutz: Spammer adressieren haufig ihre
unerwiinschten Mails an im BCC vermerkte Empfanger. Mit der obigen Einstellung stellen Sie also sicher,
dass der Spamschutz bestehen bleibt und erwiinschte Mails trotzdem ohne Verzégerung durch die
Moderation an die Abonnenten der Mailingliste verteilt werden. Sie kdnnen diesen Schutzmechanismus
auch ausschalten (hierfir ist die oberste Einstellung auf dieser Seite zustandig, stellen Sie diese dann auf
"Nein"), hiervon rat das RRZ aber dringend ab.

Der Spamschutz schldgt ebenfalls zu, wenn eine Mail an zu viele Empfanger adressiert ist. Voreingestellt
ist hier eine Grenze von 10 Empfangern einer Mail ("To:" und "Cc:" zusammengenommen). Sollte lhnen
dieser Wert nicht zusagen, konnen Sie diesen unten auf der Seite andern, sollten ihn aber nicht
wesentlich hoher setzen.

SchlieB3lich sollten Sie auf der Seite "Allgemeine Optionen" die Einstellung "An welche Adresse sollen
die Antworten auf Nachrichten der Liste gesendet werden?" auf "Diese Liste" dndern. Anderenfalls
kommt nur schwer eine Diskussion zustande, weil in der Standardeinstellung alle Antwortmails auf Mails
Uber die Mailingliste nur an den Absender der Mail geschickt werden (und nicht an die restlichen
Listenmitglieder).
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Reply-To: Headsr Opiionen

Sollen worhandene Reply-Tao: -Header der
Orgmal-Machncht werworfen werden? Falls
diese Option aktrnert ist, wird der Header
auch dann entfernt, wenn kein explimerter

Reply—To: -Header der Tiste gesetzt ist
{Detads oo first stap reply to)

@ HMein O Ja

Ln welche Adresse sollen die Antworten
auf Machrichten der Liste gesendet werden?
Maender wird dringend empfohlen fir die O Absender @ Diese Liste O Explizte Adresse

meisten Iabnghsten,
(Detailz zu reply goes to list)

Expliziter Reply—To: Header
[Detals mureply to address)

Jetzt kdnnen Sie Ihre Benutzer eintragen (oder diese bitten, sich selber einzutragen). Falls Sie dies tun
wollen, versichern Sie sich bitte vorher, dass alle Adressen stimmen sowie alle Benutzer mit einem
Eintrag in |hrer Liste einverstanden sind. Dann kdnnen Sie die E-Mail- Adressen lhrer Benutzer unter
dem Menupunkt "Mitglieder-Verwaltung..." -> "Eintragen/Abonnieren" in lhre Mailingliste aufnehmen
(in das Textfeld eine Adresse pro Zeile einfiigen, "Anderungen speichern" nicht vergessen).

Masseneintrag neuer Mitglieder

Triese Benutzer jetzt anmelden oder mur einladen” &) Abonnieren O Einladen

Einen Willlkommensgrass an neve Abomnenten senden? O ein @ 7Ta

Benachrichtigungen tber Nevanmeldungen an den

; : ® Wein O7a
Listen-Besitzer zenden?

Hrigon Sig oine Adresse pro Zeile eia...

ax . mustermannh fhws.de
arianne.mwustertranldfhws.de

.oder widklen Sie aine Dateir .

Sie haben hier auch die Option, die Benutzer lediglich einzuladen, statt sie gleich auf lhrer Liste
einzutragen. Diese Option sollten Sie nutzen, wenn Sie sich nicht sicher sind, ob die Benutzer mit einem
Eintrag auf lhrer Liste einverstanden sind. Ebenso kdnnen Sie hier festlegen, ob die Benutzer eine
automatische Willkommensnachricht erhalten sollen (Voreinstellung ist Ja, u.a. da die Benutzer mit
dieser Mail auch ihr Passwort mitgeteilt bekommen, mit dem sie selber Anderungen z.B. ihrer E-Mail-
Adresse selber vornehmen kénnen) und ob Sie als Listen-Besitzer eine Erfolgsmeldung per E-Mail fiir
jede eingetragene E-Mail-Adresse erhalten wollen.
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